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A : FLOR DE MARIA GALLARDO RAYMUNDO 
GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

De : VICTOR JESUS ESPINOZA MANRIQUE 
SUBGERENCIA DE LOGÍSTICA  

 
Asunto : ADQUISICION DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LA LIMPIEZA DE 

LOS LOCALES MUNICIPALES. 
 
Referencia :    

 
Fecha Elaboración : Santa Rosa, 11 de Mayo de 2026 

 

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para saludarlo cordialmente y así mismo 

informarle sobre el requerimiento de adquisición de insumos y materiales para 

la limpieza de los locales municipales para la SUBGERENCIA DE LOGÍSTICA 

para el periodo de AÑO 2026. 

A continuación, se detalla el requerimiento: 

ITEM CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA DESCRIPCIÓN DEL BIEN 

1 50 PAR GUANTES DE JEBE TALLA M 

2 50 CAJA GORRO TOCA DESECHABLE X 50 UND 

3 50 CAJA MASCARILLAS KN 95 X 100 UNIDADES 

4 75 UND ALCOHOL DE 70° TAPA SPRAY 1L 

5 75 UND AMBIENTADOR SPRAY 360 ML 

6 50 PQT BOLSA DE BASURA NEGRA DE 240 L - 2 MICRAS 

7 50 PQT BOLSA DE BASURA NEGRA DE 120 L - 2 MICRAS 

Es todo en cuanto informo a usted para la pronta atención del presente 

requerimiento. 

Atentamente, 

   

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE POR: 

VICTOR JESUS ESPINOZA MANRIQUE 

SUBGERENTE  DE LOGÍSTICA 
cc.: 
VJEM 
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ANEXO N°04 

MDSR – 
GAF - SGL 

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA 
LA ADQUISICION DE BIENES 

Versión  

Fecha de 
Aprobación 

 13/05/202
5 

 

1. ÁREA USUARIA (Obligatorio) 

SUB GERENCIA LOGISTICA 

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN (Obligatorio) 

ADQUISICION DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LA LIMPIEZA DE 
LOS LOCALES MUNICIPALES 

3. FINALIDAD PÚBLICA (Obligatorio) 

La presente contratación tiene como finalidad pública satisfacer y garantizar 
el abastecimiento oportuno y permanente de los insumos y materiales de los 
artículos de limpieza, destinada al personal operativo para la limpieza de las 

oficinas. Con ello, se busca atender una necesidad básica esencial, mejorar 
las condiciones de salubridad, salud y bienestar del personal en el desarrollo 
de sus funciones, asegurar el cumplimiento de las normas de seguridad y 
salud en el trabajo, y contribuir a la continuidad, eficiencia y adecuado 
desempeño de las actividades institucionales en los distintos ámbitos de 
intervención de la entidad. 

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACIÓN (Obligatorio) 

El objetivo de la presente contratación es adquirir insumos y materiales para 

la limpieza de los locales municipales, a fin de garantizar el mantenimiento y 
limpieza de las oficinas y demás locales municipales de la Municipalidad 

Distrital de Santa Rosa durante el año fiscal. Mediante esta adquisición, la 

Entidad busca asegurar condiciones adecuadas de salud, hidratación y 

bienestar del personal en el desempeño de sus funciones, cumplir con las 

normas de seguridad y salud en el trabajo, y contribuir a la continuidad y 
eficiencia de las actividades administrativas y operativas que desarrolla la 
Municipalidad en beneficio de la población. 

5. ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio) 

 MANTENIMIENTO DE AREAS DE LAS INTITUCIONES INDICADAS 
EN LOS BIENES PATRIMONIALES “AOI30128800871” 
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6. DESCRIPCIÓN DEL (DE LOS) BIEN(ES) (Obligatorio) 

 

ITEM CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA DESCRIPCIÓN DEL BIEN 

1 50 PAR GUANTES DE JEBE TALLA M 

2 50 CAJA GORRO TOCA DESECHABLE X 50 UND 

3 50 CAJA MASCARILLAS KN 95 X 100 UNIDADES 

4 75 UND ALCOHOL DE 70° TAPA SPRAY 1L 

5 75 UND AMBIENTADOR SPRAY 360 ML 

6 50 PQT BOLSA DE BASURA NEGRA DE 240 L - 2 MICRAS 

7 50 PQT BOLSA DE BASURA NEGRA DE 120 L - 2 MICRAS 

 

7. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS Y CONDICIONES DEL BIÉN 
(Obligatorio) 
 
GUANTES DE JEBE TALLA M 

• Material: Caucho natural (Látex) de bajo amonio. 
• Acabado: Clorinado (para reducir proteínas/alergias) y satinado interior para facilitar el 

calce. 
• Agarre: Superficie exterior granulada o texturizada (antideslizante). 
• Resistencia Química: Alta contra soluciones diluidas de ácidos, blanqueadores, soda 

cáustica y alcoholes. 
• Calibres Comunes: Calibre 35 (medio) 

• Longitudes: 18″ (45.7 cm). 

• Resistencia Mecánica: resistencia al desgarro/perforación. 
• Color: Negro o amarillo, generalmente. 

 
GORRO TOCA DESECHABLE X 50 UND 

• Material: 100% Polipropileno no tejido (Spunbond). 

• Gramaje: 12 g/m2 

• Diseño: Tipo acordeón o tira con elástico simple o doble en el borde para ajuste cómodo. 

• Dimensiones: Diámetro estándar de 50 cm a 53 cm, talla única. 

• Colores: Blanco, azul, verde, celeste. 

• Características: Repelente a líquidos, transpirable, no tóxico, hipoalergénico. 

• Uso: Desechable (un solo uso) 
 
MASCARILLAS KN 95 X 100 UNIDADES 

• Estructura: Diseño 3D/cono, usualmente 4 a 5 capas (capa externa, capas de filtro 
meltblown, capa interna de polipropileno no tejido). 

• Filtración: Eficiencia de filtración bacteriana (BFE) > 95% para partículas de hasta 0.3 
micras. 

• Ajuste: Clip nasal metálico o recubierto, y bandas elásticas cómodas. 

• Resistencia Respiratoria: Diseñadas para baja resistencia, facilitando la respiración. 

• Normativa: Cumplimiento con el estándar chino GB2626-2006 o GB2626-2019 
(equivalente funcional a FFP2/N95). 
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• Uso: Desechables (no lavables). 
 
ALCOHOL DE 70° TAPA SPRAY 1L 

• Principio Activo: Alcohol Etílico (Etanol) 70% 

• Composición: Alcohol etílico, agua purificada, y a veces desnaturalizantes (como alcohol 
isopropílico 2%). 

• Aspecto: Líquido incoloro, transparente, libre de partículas. 

• Olor: Característico alcohólico. 

• Densidad (a 20°C): 0.8 - 0.9 g/ml 

• Acción: Bactericida, fungicida y virucida. 
• Empaque: Botella de 1 Litro con aplicador tipo Spray/Atomizador. 

 
AMBIENTADOR SPRAY 360 ML 

• Tipo de Producto: Ambientador en aerosol / spray. 

• Contenido Neto: 360 ml (equivalente a aprox. 280-290 g). 

• Composición: Alcohol etílico, fragancias, gases propelentes (propano/butano). 

• Presentación: Lata metálica con válvula pulverizadora (spray). 

• Aromas Disponibles: Lavanda, Potpourri (flores), Vainilla, Brisa Marina, Manzana, Cítricos, 
Bebé, etc. 

• Uso: Doméstico e institucional (baños, habitaciones, cocinas, autos). 

• Dimensiones: Aprox. 24 cm de alto x 6 cm de ancho (formato estándar).  
 
BOLSA DE BASURA NEGRA DE 240 L - 2 MICRAS 

• Capacidad: 240 Litros. 

• Material: Polietileno de baja densidad (resistente a punción y desgarro). 

• Espesor/Grosor: 2 Micras o 2 mils (milésimas de pulgada), considerado de alta resistencia. 

• Medidas Aproximadas: 40” x 60”  

• Color: Negro (ideal para ocultar residuos). 

• Presentación: Paquetes de 100 unidades (generalmente). 
 
BOLSA DE BASURA NEGRA DE 120 L - 2 MICRAS 

• Capacidad: 120 Litros. 

• Material: Polietileno de baja densidad (resistente a punción y desgarro). 

• Espesor/Grosor: 2 Micras o 2 mils (milésimas de pulgada), considerado de alta resistencia. 

• Medidas Aproximadas: 90cm x 120cm 

• Color: Negro (ideal para ocultar residuos). 
Presentación: Paquetes de 100 unidades (generalmente). 
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8. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACIÓN (De corresponder) 

No corresponde 

9. GARANTÍA COMERCIAL (Obligatorio) 

No corresponde 

10. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder) 

No corresponde 

11. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO 
(Obligatorio) 

• Copia literal o vigencia poder (de corresponder) 

•  No estar inhabilitado para contratar con el Estado Peruano. 

• Contar con Registro Único de Contribuyente activo. 

• Contar con RNP vigente. 

11.1 Experiencia del Proveedor (Obligatorio) 

El proveedor deberá acreditar experiencia en la comercialización y/o 
suministro de insumos de limpieza o similares, ya sea a entidades públicas 
o privadas, lo cual permitirá asegurar un adecuado cumplimiento en la 
provisión del bien requerido. 

12. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio) 

 

Lugar: El contratista deberá entregar los bienes en el almacén de la 
Municipalidad Distrital de Santa Rosa 
 
Plazo: hasta 05 días calendarios luego de notificada la orden de compra 

 
13. CONFORMIDAD DEL BIEN (Obligatorio) 

La conformidad de la adquisición del bien será emitida por subgerencia de 
logística a través de la verificación del cumplimiento de la entrega del 
proveedor establecidas en el requerimiento. 
Dicha conformidad se otorgará en un plazo que no exceda de los siete 
(07) días calendario, contados desde el día siguiente de recibido el 
entregable adjuntando una carta, guía de remisión y comprobante de 
pago. 
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14. FORMA DE PAGO (Obligatorio) 

El pago se realizará con abono en la cuenta “Código de Cuenta 
Interbancaria” (CCI) del contratista, como máximo, hasta los diez (10) días 
calendario posteriores a la emisión de la conformidad del servicio 
respectiva y presentación del comprobante de pago. 

 

15. PENALIDADES APLICABLES: (Obligatorio) 

 

Penalidad por mora: (Obligatorio) 

Se aplicará al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de 
la presente directiva. 

Otras Penalidades:  

No corresponde 

16. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio) 

  

La información y material producido bajo los términos de este servicio, tales 
como escritos, medios magnéticos, digitales, y demás documentación 
generados por el servicio, pasará a propiedad de la Municipalidad Distrital 
de Santa Rosa. El/La proveedora deberá mantener la confidencialidad y 
reserva absoluta en el manejo de la información y documentación a la que 
se tenga acceso relacionada a la prestación. 

17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio) 

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios 
ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un año contado a 
partir de la conformidad otorgada por la Entidad. 

18. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y 
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y 
SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). 
(obligatorio) 

Son causales de resolución de contrato la presentación con información 
inexacta o falsa de la Declaración Jurada de Prohibiciones e 
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevención y 
mitigación del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del 
servicio público. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos 
señalados en el artículo 5 de dicha ley se aplicará la inhabilitación por cinco 
años para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad. 

 



 

“Año de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia” 

 

Exp: SGL00020260000026 
Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado en su 
dependencia. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente 
dirección web: https://verifica.munisantarosa-lima.gob.pe e ingresando la siguiente clave: 
CAW8OVO 

 

19. COMPROMISO ANTISOBORNO: (obligatorio) 

 

• El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, 
negociado o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o 
incentivo ilegal en relación al servicio a prestarse bien a proporcionarse. 
En línea con ello, se compromete a actual en todo momento con 
integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto 
alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de manera directa o 
indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios 
públicos, empleados de confianza, servidores públicos; así como a 
terceros que tengan participación directa o indirecta en la determinación 
de las características técnicas y/o valor referencial o valor estimado, 
elaboración de documentos del procedimiento de selección, calificación 
y evaluación de oferta, y la conformidad de los contratos derivados de 
dicho procedimiento. 

 

• El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia 
razonable o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, 
que tuviera conocimiento a través de la Plataforma Digital Única de 
denuncias del ciudadano, https://denuncias.servicios.gob.pe/. 

20. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio) 

El contratista se comprometo a guardar reserva de la información 
privilegiada que conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y 
demás actividades como parte de la ejecución de la prestación, no 
revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, 
datos, procedimientos, documentación e información de acceso 
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio 
de las prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo 
la confidencialidad de la misma de manera permanente. 

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas 
en el presente acuerdo, la Municipalidad Distrital de Santa Rosa está 
autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales 
necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligación de 
confidencialidad perdurará mientas la información conserve las 
características para considerarse Confidencial. 

  

21. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIA (Obligatorio) 

Todos los conflictos que se deriven de la ejecución e interpretación de la 
presente contratación, son resueltos mediante trato directo, conciliación y/o 
acción judicial. 

 

https://denuncias.servicios.gob.pe/
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22. GESTION DE RIESGOS (Art. 60 de la Ley) 
 

Es un proceso dinámico y abarca todas las etapas de la contratación 
pública, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, 
preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante 
para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratación de 
bienes, servicios y obras. Dichas actividades y acciones se realizan 
sobre la base de la identificación, análisis, valoración, gestión, control y 
monitoreo de riesgos, que permiten tomar decisiones informadas y 
aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de estos. Las 
entidades contratantes realizan la gestión de riesgos a fin de aumentar 
la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la 
probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el 
cumplimiento de la finalidad pública buscada. En todo momento, la 
gestión de riesgos debe considerar una mejora en la administración y 
en el uso de los recursos públicos. 

 
23. ANEXOS: (De corresponder) 
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