MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

MEMORANDUM N° 043-2026- GDU/MDSR

A : C.P.C. FLOR DE MARIA GALLARDO RAYMUDO
Gerente de Administracion y Finanzas

DE :ING. FERNANDO ANTONIO RAMIREZ OJEDA

Gerente de Desarrollo Urbano
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE ESPECIALISTA EN ARQUEOLOGIA
FECHA : Santa Rosa, 18 de febrero de 2026.

Mediante el presente, me es grato saludarlo y a la vez remitir el requerimiento formal para la
contratacion del SERVICIO DE ESPECIALISTA EN ARQUEOLOGIA

Sustento del requerimiento:

1. Necesidad del servicio: La contratacién del servicio de especialista en arqueologia es
indispensable para la gestion de recursos culturales, saneamiento de terrenos, trédmites
ante el Ministerio de Cultura (CIRA, PMA, PEA), monitoreo en obras civiles y estudios de
impacto ambiental.

2. Competenciatécnica: Esta gerencia no cuenta con el personal técnico suficiente nicon
la disponibilidad operativa para asumir el servicio de especialista en arqueologia con
recursos propios, por lo que se requiere recurrir a la contratacion externa.

Por lo expuesto, solicito a su despacho autorizar el trdmite correspondiente para la
contratacién del servicio descrito, conforme a la normativa vigente.

Sin ofro particular, quedo atento a su atencidn y coordinacion.

Atentamente,

N e f u-.:m'e-‘n'--:.-ll---

g. i Aitanto
GERENCIA DE DESARRQLLO unﬁngéeﬂ‘a

Av. Alejandro Bertello N°304- Alt, Km, 43 P. Norte-Lima
DISTRITO DE SANTA ROSA, PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DE LIM
Teléfono: 01-4883162






ANEXO N° 02

) Version
MDSR- | FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
GAF-SGL| | A CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL | Fecha de | 12/05/2025
Aprobacién

1. AREA USUARIA
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
SERVICIO DE ESPECIALISTA EN ARQUEOLOGIA

3. FINALIDAD PUBLICA ]
Contratar el SERVICIO DE ESPECIALISTA EN ARQUEOLOGIA, que de acuerdo al Reglamento de

Organizacion y Funciones de la Municipalidad que sefiala:

a) Planificar el desarrollo urbano de la circunscripcion del Distrito y ejecutar los plane y programas

correspondientes.
b) Programar, organizar, dirigir y controlar las actividades relacionadas con los proyectos de desarrollo
urbano, catastro, habilitaciones urbanas, obras privadas de acuerdo con la normatividad vigente.

Ademas, este servicio permitira cumplir con el desarrollo de las actividades del Plan Institucional relacionada
a la gestién de protocolo.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Contratar el SERVICIO DE ESPECIALISTA EN ARQUEOLOGIA lo que permitira contar con el apoyo a la
realizacion de las labores en relacion al plan operativo institucional.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Cédigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con la MUNICIPALIDAD, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion de la MUNICIPALIDAD, por lo que la

emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la
legislacion laboral.

5. ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio)
A0I30128801005 - CONDUCIR Y SUPERVISAR LOS PROCESOS DE PLANEAMIENTO URBANO

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DE SERVICIO (Obligatorio)

UNIDAD DE 7
ITEM CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO
1 1 SERVICIO DE ESPECIALISTA EN ARQUEOLOGIA
Servicio
Nota:

Es pertinente recordarle que, conforme al articulo 3 de la Ley N° 31227, las personas que participen
en las actividades sefialadas en dicho articulo se encuentran obligadas a presentar |la declaracion
jurada de intereses; obligacion que sera exigible, de acuerdo a lo establecido en el Sistema de
Declaraciones Juradas para la Gestién de Conflictos de Intereses de la Contraloria General de la Republica,
de corresponder.

1.1 Actividades a desarrollar:
e  Seguimiento técnico interno del Proyecto de Evaluacién Arqueolégica.
e Coordinar administrativamente con el Ministerio de Cultura durante el desarrollo del
procedimiento.
e Realizar el seguimiento administrativo del tramite, canalizando observaciones y
comunicaciones formales.



7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO

7.1. Formacion Académica.
e Titulado y colegiado en Arqueologia

7.2. Experiencia:
7.2.1. Experiencia General
Experiencia General en el sector publico y/o privado de 02 afios

7.2.2. Experiencia especifica
Experiencia especifica en el sector publico de un (01) afio.

7.3. Capacitacion
e  No corresponde

7.4. Otros
7.4.1. Registro Unico del Contribuyente (RUC) vigente
7.4.2. Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente
7.4.3. CONSULTA DE TCE

8. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)

8.1 Lugar: E/ servicio se ejecutara en las instalaciones propias de la Municipalidad Distrital de
Santa Rosa, ubicado en Av. Alejandro Bertello S/N, Alt. Km. 42.5 Panamericana Norte, Santa
Rosa, o fuera de la Entidad. La naturaleza del servicio permite que éste pueda ser realizado
fuera de la Entidad.

8.2  plazo: El servicio se efeculara en un plazo de ciento veinte (120) dias calendarios o hasta que
cese la necesidad de servicio del drea usuaria, contados a partir de! dia siguiente de notificada
la Orden de Servicio.

9. ENTREGABLES

El proveedor debe entregar debe presentar cuatro (4) entregables en el cual debera sefalar el
consolidado de las actividades realizadas contempladas en numeral 6 del presente documento y el
sustento documental correspondiente, debiendo ser presentado ante la unidad organica a la cual se
presenta el servicio de acuerdo al siguiente detalle:

10.

PLAZO

ENTREGABLE

Hasta 30 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el primer entregable en el cual
debera detallar debidamente las actividades realizadas en el
numeral 6 6.1.

Hasta 60 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el segundo entregable en el cual
debera detallar debidamente las actividades realizadas en el
numeral 6 ,6.1.

Hasta 90 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el tercero entregable en el cual
debera detallar debidamente las actividades realizadas en el
numeral 6 ,6.1.

Hasta 120 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el cuarto entregable en el cual
debera detallar debidamente las actividades realizadas en el
numeral 6 ,6.1.

LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

Elentregable debe ser presentado, a través de la Mesa de partes de la Municipalidad Distrital de Santa
Rosa, dirigida a la GERENCIA DE DESARROLLO URBANO. El horario para la recepcion virtual de
documentos sera de lunes a viernes hasta las 5:00 pm horas.

11. CONFORMIDAD DE SERVICIO (Obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, en un plazo
que no exceda de los siete (07) dias calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el
entregable.



12. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

PLAZO

ENTREGAELE

Hasta 30 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el primer entregable en el cual
debera detallar debidamente las actividades realizadas en
el numeral 6 ,6.1.

Hasta 60 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el segundo enfregable en el
cual debera detallar debidamente las actividades
realizadas en el numeral 6 ,6.1.

Hasta 90 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el tercero entregable en el cual
debera detallar debidamente las actividades realizadas en
el numeral 6 ,6.1.

Hasta 120 dias calendarios
desde notificada la orden de
servicio

El proveedor debe entregar el cuarto entregable en el cual
dehera detallar debidamente las actividades realizadas en
el numeral 6 ,6.1.

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del contratista,
como maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emisién de la conformidad del
servicio respectiva y presentacion del comprobante de pago.

13. PENALIDADES APLICABLES: (Obligatorio)

13.1  Penalidad por mora: (Obligatorio)
Se aplicar4 al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de la presente directiva.

13.2 Oftras Penalidades:
No corresponde

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demés documentacién generados por el servicio, pasara a propiedad de la
Municipalidad Distrital de Santa Rosa. La/El proveedor debera mantener la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de la informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la
prestacion.

15.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un ano, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16.CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE
INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N°
31564). (obligatorio)

Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara
la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO: (obligatorio)

e El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado pago o,
en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién al servicio a prestarse bien a
proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual en todo momento con integridad, a
abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio,
percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios
plblicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan
participacion directa o indirecta en la determinacién de las caracteristicas técnicas y/o valor
referencial o valor estimado, elaboracion de documentos del procedimiento de seleccién,
calificacién y evaluacion de oferta, y la conformidad de los contratos derivados de dicho
procedimiento.

e El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe
cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento a través de la Plataforma
Digital Unica de denuncias del ciudadano, hitps://denuncias.servicios.gob.pe/.

18. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)



El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que conociera en el
ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte de la ejecucién de la prestacion, no
revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos,
documentacion e informacion de acceso restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a
partir del inicio de las prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la
confidencialidad de la misma de manera permanente.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, la
Municipalidad Distrital de Santa Rosa estd autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o
extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacion de confidencialidad perdurara
mientas la informacidn conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

19. SOLUCION DE CONTROVERSIA (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

20. ANEXOS:
- No corresponde
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Ll 1
g. Fernando Antonio Ramirez Djeda
GERENCIA DE GESARROLLO URBANO

Firma y Sello
Responsable del
Area Usuaria



