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STTE3 MURCIPALIBAE DISTRITAL DE MNTARDSA
MEMORANDUM N°002-2026-SGECDPV-GMDS/MDSR K@:J SUR CERERCIALE LOCISTICA

i~ 28 ENE 2026 ;

A : Abog. Richard A. Barraza Gutierrez
Sub Gerencia de Atencion al Ciudadano WY =

DE . Bach. Arteta Ortega Leo Kenny " ' E
Subgerente de Educacion, Cultura, Deporte y Participacion
Vecinal

ASUNTO : DEVOLUCION DE EXPEDIENTE

REFERENCIA : MEMORANDUM N°032-2026-SGL-GAF/MDSR

Fecha :  Santa Rosa, 28 de ENERO del 2026
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Por medio del presente, tengo a bien dirigirme a usted para expresarle un cordial
saludo y, Que, mediante el Memorandum N.° 032-202-SGL-GAF/MDSR, se
dispone la agrupacién de la documentacioén e informes requeridos, con la
finalidad de continuar con el tramite administrativo correspondiente, conforme a
los procedimientos internos de la Entidad.

En atencion a lo dispuesto en el documento de la referencia, esta Subgerencia ha
procedido conforme a lo solicitado, por lo que han sido incorporados en un solo
expediente, debidamente ordenado y foliado.

Por lo expuesto, se informa que se ha procedido a la agrupacion de lo
requerido, conforme a lo establecido en el Memorandum N.” 032-202-SGL-
GAF/MDSR, quedando el expediente para la continuacion del tramite
administrativo correspondiente.

Atentamente;
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_ MINICHEATIDAL \I.S)')ﬁlh\l, DE SANTA ROSA
N \
T~

BACH. ARTETA ORTEGA LEO KENNY
Subgerencia de Educacién, Cultura, Deporte y Participacién Vecinal
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ANEXO N°02
) Version
MDSR FORMATO DE TERMINOS DE
~ GAF REFERENCIA PARA LA Fecha de 12/05/202
-SGL| CONTRATACION DE SERVICIOS EN | Aprobacién 5
GENERAL
1. AREA USUARIA (Obligatorio)

Subgerencia De Educacion, Cultura, Deporte Y Participacion Vecinal

2, DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

~-_Servicio De Coordinacion Integral De Eventos Por Aniversario Institucional Y

e Actividades Oficiales Municipales

Vel
)

=5

/.8,  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

““La contratacion del Servicio de Coordinacion Integral de Eventos por Aniversario
Institucional y Actividades Oficiales Municipales tiene como finalidad satisfacer la
necesidad de garantizar la adecuada planificacién, organizacién, coordinacion y
ejecucion de los eventos culturales, artisticos, deportivos y ceremoniales
programados por la Municipalidad Distrital de Santa Rosa en el marco de su
aniversario institucional, asegurando el orden, la seguridad, Ia transparencia, el
cumplimiento de los protocolos establecidos y la correcta articulacion entre las
areas municipales involucradas, los participantes, el personal de apoyo vy las
entidades coorganizadoras.

Asimismo, la presente contratacion busca mejorar la calidad organizativa vy
operativa de las actividades oficiales, promoviendo la identidad cultural, la
integracion social, la participacion ciudadana, el fortalecimiento del deporte y la
adecuada conduccion de los actos protocolares de caracter institucional,
contribuyendo al fortalecimiento de la imagen institucional de la Municipalidad
Distrital de Santa Rosa y al cumplimiento de las metas establecidas en el Plan

Operativo Institucional (POI) 2026, en beneficio de la poblacion del distrito.)
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4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

El objetivo de la contratacion del Servicio de Coordinacion Integral de Eventos por
Aniversario Institucional y Actividades Oficiales Municipales es contar con un
servicio especializado que permita a la Municipalidad Distrital de Santa Rosa
disponer de una coordinacién técnica, operativa y protocolar eficiente, que
asegure el cumplimiento oportuno de los cronogramas, la correcta ejecucion de
los programas oficiales y la articulacion funcional entre las areas municipales, el
personal de apoyo, los participantes y los actores externos involucrados.
Mediante la adecuada ejecucion del servicio, la Municipalidad busca optimizar la
gestion organizativa de los eventos, reducir riesgos operativos, garantizar el uso
eficiente de los recursos institucionales y asegurar el desarrollo ordenado, formal

y representativo de las actividades programadas, fortaleciendo la calidad de la

‘ _l_gestic')n municipal y la adecuada presentacion institucional ante la ciudadania.

X 5 : ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio)

)¢/ A0|30128800969 * DESARROLLO DE CAMPANAS DE MASIFICACION
'E)EF?ORTIVA A LA POBLACION OBJETIVO “.

=L 257 ALCANCES Y DESCRIPCION DE SERVICIO (Obligatorio)

ALCANCE (EVENTO) DESCRIPCION DETALLADA
Santa Rosa Corre 12K & 4K
e Elaboracion del plan de ruta (puntos de partida y llegada).
« Coordinacion con la Policia Nacional y Serenazgo para el plan de desvios
y seguridad.
o Gestion de kits deportivos y numeracion de atletas.
o Supervision de los puntos de hidratacién (estratégicamente ubicados cada
2km o 3km).
e Control de tiempos y jueces de ruta.
o Dirigir el protocolo de partida, llegada y la ceremonia de premiacion de los
atletas.
e Gestionar la logistica de inscripcién y asistencia técnica durante el

recorrido.
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Certamen Miss y Sefiora Santa Rosa 2026
1. Elaboracion del guion escaleta (minuto a minuto) del evento.
e 2. Coordinacion con proveedores de mobiliario, pasarela y decoracion
tematica.
e 3. Supervision del personal de apoyo (maquilladores, vestuaristas y
seguridad de backstage).
e 4. Coordinacion con el maestro de ceremonia y la produccion audiovisual.
Sesion Solemne
1. Presentar adecuadamente a las autoridades, funcionarios, invitados
especiales y participantes, respetando el tratamiento protocolar
correspondiente.
e 2. Anunciar de manera clara y oportuna cada una de las etapas programas.
e 3.Mantener una expresion oral formal, clara y acorde al caracter
institucional del evento.
'« 4. Coordinar previamente con el area de secretaria general la
programacion oficial de la Sesién Solemne.
e 5. Conduciry dirigir el acto protocolar conforme a las normas de ceremonial
y protocolo institucional
Festidanza Santa Rosa 2026
o 1. Elaboracion de la ficha de inscripcion y control de agrupaciones

participantes.

2. Coordinacion técnica de sonido y luces especificas para cada danza

(pistas musicales, resefia de la danza y demas).

3. Seleccion y coordinacion con el Jurado Calificador (especialistas en
folclore).
e 4. Supervision del backstage y tiempos de presentacion en el escenario.

5. Elaboracion de las actas de resultados finales para la premiacion.
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e 6. Organizar el orden de participacion de las agrupaciones de danzas y
supervisar el cumplimiento de las bases del concurso.

e Coordinar la ubicacion logistica del escenario, sonido, camerinos y la
atencion del jurado calificador.

o Dirigir la ceremonia de premiacion y asegurar la entrega oportuna de los

resultados técnicos.

s REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO
(Obligatorio)
Se requiere una persona natural o juridica con experiencia en la coordinacion,

organizacion y gestion de eventos.

) ‘;_\7‘.‘-j Experiencia del Proveedor

‘ Experiencia general: El proveedor debera acreditar haber realizado al
menos dos (02) servicios de coordinacion, organizacion y gestion de eventos en

el sector pliblico o privado con naturaleza similar al objeto de la contratacion.

7.2 Formacion Académica y/o Experiencia

. Estudios Secundarios, técnico, Egresado o titulado en administracion o
afines

73 Capacitacion

¢ No aplica

7.4 Otros

. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo

11° de la Ley de contrataciones del Estado.

. Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente.

. Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP).

8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)
8.1 Lugar: El Servicio de Coordinacién Integral de Eventos por Aniversario

Institucional y Actividades Oficiales Municipales se ejecutara de manera
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presencial en los distintos espacios donde se desarrollaran las actividades
oficiales programadas por la Municipalidad Distrital de Santa Rosa, conforme al

siguiente detalle:

. Playa Chica del distrito de Santa Rosa, para la ejecucion de la Maratén
“Santa Rosa Corre 12K & 4K”.
. Alameda Central del distrito de Santa Rosa, para el desarrollo del

Festidanza Santa Rosa 2026 y el Certamen Miss y Sefiora Santa Rosa 2026.

. Salén Multiusos del Palacio Municipal de la Municipalidad Distrital de
Santa Rosa, ubicado en la Av. Alejandro Bertello N.°304, Balneario de Santa Rosa
(Panamericana Norte Km 42.5), para la realizacion de la Sesion Solemne.

8.2 plazo: El servicio se ejecutara conforme al cronograma de actividades

programadas, de acuerdo al siguiente detalle:

. Maraton “Santa Rosa Corre 12K & 4K”: 01 de febrero de 2026, a partir
de las 07:00 a. m. hasta la culminacion del evento.
/e Certamen Miss y Sefiora Santa Rosa 2026: 05 de febrero de 2026, a

partir de las 04:00 p. m. hasta la culminacion del evento.

. Sesion Solemne: 06 de febrero de 2026, a partir de las 10:00 a. m. hasta
la culminacién del evento.

. Festidanza Santa Rosa 2026: 08 de febrero de 2026, a partir de las

03:00 p. m. hasta la culminacién del evento.

9. ENTREGABLES (Obligatorio)

El proveedor debera presentar un unico entregable del servicio, se presentara 01
informe detallado y sustentado, que debera contemplar todas las actividades
realizadas conforme el numeral 6, del presente documento y el sustento

documental correspondiente, debiendo ser presentado ante la Entidad.

10. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (Obligatorio)
El entregable debe ser presentado, a través de la Mesa de partes de la
Municipalidad Distrital de Santa Rosa, dirigida a la SUBGERENCIA DE
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EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y PARTICIPACION VECINAL. El horario
para la recepcion virtual de documentos sera de lunes a viernes hasta las 5:00

horas.

11, CONFORMIDAD DE SERVICIO (Obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de SUBGERENCIA DE EDUCACION,
CULTURA, DEPORTE Y PARTICIPACION VECINAL. Dicha conformidad se
otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias calendario, contados
desde el dia siguiente de recibido el entregable.

12, FORMA DE PAGO (Obligatorio)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria”

(CCl) del contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias calendario

~ posteriores a la emisién de la conformidad del servicio respectiva y presentacion

R ~del comprobante de pago.
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5 13 PENALIDADES APLICABLES: (Obligatorio)

13.1 Penalidad por mora: (Obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de la

presente directiva.

18.2 Otras Penalidades: (De corresponder)

No corresponde

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio)

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el
servicio, pasara a propiedad de la Municipalidad Distrital de Santa Rosa. La/El

proveedor deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo
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de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la

prestacion.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de 1 afio, contado a partir de la

conformidad otorgada por la Entidad.

16. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE

.. PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). (obligatorio)
Son causales de resolucidn de contrato la presentacién con informacién inexacta
7 o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se

_’hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en

el acceso y salida de personal del servicio plblico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefnalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la
inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo

cualquier modalidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO: (obligatorio)

. El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido,
negociado o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal
en relacion al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se
compromete a actual en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer,
dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido
de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo,
funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como a
terceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacién de las

caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracién de
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documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta, y

la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

. El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia
razonable o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través de la Plataforma Digital Unica de denuncias del ciudadano,
https://denuncias.servicios.gob.pe/.

18. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que

“ conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte
_de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por

\ 'f-:x_c'ijalquier otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e
: /,i.l'hfd_rmacién de acceso restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir

./ del'inicio de las prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo

la confidencialidad de la misma de manera permanente.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, la Municipalidad Distrital de Santa Rosa esta autorizado a
iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir del
perjuicio, y la obligacion de confidencialidad perdurara mientas la informacion

conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

19. SOLUCION DE CONTROVERSIA (Obligatorio)
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.
20. GESTION DE RIESGOS (Art. 60 de la Ley)
Es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion publica, el

cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y

transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos
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que esta enfrenta en la contratacion de bienes, servicios y obras. Dichas
actividades y acciones se realizan sobre la base de la identificacion, analisis,
valoracion, gestion, control y monitoreo de riesgos, que permiten tomar
decisiones informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de
estos. Las entidades contratantes realizan la gestion de riesgos a fin de aumentar
la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el
impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad
publica buscada. En todo momento, la gestion de riesgos debe considerar una

-mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.

i\ N 2\;1 ANEXOS: (De corresponder)




