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MEMORANDUM N° 018-2026- GAT/NIDSR

A : C.P.C. FLOR DE MARIA GALLARDO RAYMUNDO
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE : MG. DAVID AUGUSTO CAMILO SANCHEZ
GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ASUNTO : REQUERIMIENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE IMPRESION,
COMPAGINADO Y EMPAQUETADO DE LAS CUPONERAS A TODO COSTO,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL 2026, PARA LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

FECHA : Santa Rosa, 19 de enero del 2026

Por medio del presente la saludo cordialmente y aprovecho la oportunidad para solicitar,
la prestacion del servicio de impresién, compaginado y empaquetado de las cuponeras a todo
costo, correspondiente al periodo fiscal 2026, para la gerencia de administracién tributaria, ya

sea persona natural y/o juridica.

Asi mismo recomiendo que el drea correspondiente realice la evaluacién, de acuerdo al
término de referencia adjuntado y realice el procedimiento correspondiente para la prestacion

del servicio.
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Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamente,

Hunicialidad Distrital ge Santa Ros.
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ANEXO N° 02

. Version
MDSR- | FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
GAF-SGL | | A CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL | Fecha de 12/05/2025
Aprobacién

AREA USUARIA
Gerencia de Administracién Tributaria

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién de servicio SERVICIO DE IMPRESION, COMPAGINADO Y EMPAQUETADO DE
LAS CUPONERAS A TODO COSTO, CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL 2026 PARA
LA GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA en el distrito de Santa Rosa.

FINALIDAD PUBLICA

Contar con el SERVICIO DE IMPRESION, COMPAGINADO Y EMPAQUETADO DE LAS
CUPONERAS A TODO COSTO, CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL 2026 solicitado
por la Gerencia de Administracion Tributaria de la Municipalidad Distrital de Santa Rosa,
ayudaran a cumplir las actividades operativas del POL.

OBJETO DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene como objeto contratar el SERVICIO DE IMPRESION,
COMPAGINADO Y EMPAQUETADO DE LAS CUPONERAS A TODO COSTO,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL 2026 para la Gerencia de Administracion
Tributaria de la Municipalidad Distrital de Santa Rosa, a fin de coadyuvar con el logro y
cumplimiento de los fines y metas institucionales

ACTIVIDAD DEL POI

Con el presente servicio se podré dar cumplimiento al Plan Operativo Institucional (POI) del
presente ejercicio en el marco de la Actividad Operativa Institucional (POI) 2026: CODI.
AQI30128800853 "ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES."”

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO

: : UNIDAD DE :
ITEM |CANTIDAD| ~p=rie DESCRIPCION DEL SERVICIO

SERVICIO DE IMPRESION, COMPAGINADO Y
EMPAQUETADO DE LAS CUPONERAS A TODO
1 1 Servicio  [COSTO, CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL
2026
> CARPETAS (CUPONERA)

Cantidad: 20,325 (veinte mil trescientos veinticinco)
unidades de carpetas.

Medidas de la caratula: 32 x 23 (abierto) -16 x 23
(cerrado)CARACTERISTICAS DE LA CUPONERA

Material: Cuche de 300grs. (tipo diptico)
Color: A color

HOJAS BOND PARA LA LIQUIDACION




PERSONALIZADAS.
Cantidad: 160.000 CIENTO SESENTA MIL unidades.
Tamafio: 15.5 x 21.5 - papel bond de 75grs
»Hoja de Resumen HR
P Predio Urbano PU

P Hoja de Liquidacion Predial HLP
P Hoja de Liquidacion de Arbitrios HLA

P Cargo de Notificacion CN

P Hoja informativa

Las hojas contienen data variable, correspondiendo por
contribuyente un HR (en una o variashojas), uno o varios
PU. un HLP. uno o varios HLA. y la impresion.

EMBOLSADQ (entrega)

Cantidad: 20,325 (veinte mil trescientos veinticinco)
unidades de carpetas.

Tamafio personalizado seglin medida de Cuponera.

Empagque en bolsa transparente, cerrada y engrapada.

6.1. Actividades a desarrollar:

Impresion, compaginado y empaquetado de las cuponeras a todo costo, correspondiente
al periodo fiscal 2026

7. REQUISITOS DE PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO
» Contar con Registro Unico de Contribuyente habido y activo.

» Contar con RNP vigente
No estar impedido de contratar con el estado ni inhabilitado

7.1 Formacion Académica.
No corresponde
7.2 Experiencia del Proveedor

- Experiencia General
Contar minimo 1 afio de experiencia en el sector publico o privado.

- Experiencia especifica
No corresponde.
7.3 Capacitacion
No corresponde.
7.4 Otros
8. LUGARYPLAZO

8.1 Lugar: el servicio se realizara en las instalaciones del proveedor



9.

8.2 Plazo: El servicio se ejecutara en un plazo maximo de hasta 10 dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de la notificacion al proveedor con la Orden de
Servicio.

ENTREGABLES

Entregable: E| proveedor contratado debe entregar un informe en el cual debera sefialar las

actividades, realizadas, indicadas en el punto N° 6 del presente documento y el sustento
documental correspondiente, debiendo ser presentado ante la Entidad.

10. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

11

12

13.

14.

15.

16.

Los entregables deberan ser presentados a través de la Mesa de partes de la Municipalidad
Distrital de Santa Rosa, dirigida a la Gerencia de Administracion Tributaria.

. CONFORMIDAD DE SERVICIO
La conformidad del servicio estara a cargo de la Gerencia de Administracion Tributaria.

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias calendario,
contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

. FORMA DE PAGO

El pago se realizara dentro de los 10 dias calendarios siguientes al otorgamiento de la
conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171° del Reglamento de la Ley
N°30225, Ley de Contrataciones con el Estado

PENALIDADES APLICABLES:

13.1 Penalidad por mora:
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de la
presente directiva.

13.2 Otras Penalidades:
No aplica

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el servicio, pasara
a propiedad de la Municipalidad Distrital de Santa Rosa. El proveedor debera mantener |a
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564).

Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa
de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevenciéon y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de



personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO:

18.

19.

20.

e FEl contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién al
servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual
en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u
objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de manera directa o indirecta;
a cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios publicos, empleados de
confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan participacion directa o
indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor
estimado, elaboracién de documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y
evaluacion de oferta, y la conformidad de los contratos derivados de dicho
procedimiento.

e El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de
buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento a
través de la Plataforma Digital Unica de denuncias del ciudadano,
https://denuncias.servicios.gob.pe/.

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte de la
ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio,
hechos, datos, procedimientos, documentacion e informacién de acceso restringido
(confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las prestaciones
relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de
manera permanente.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, la Municipalidad Distrital de Santa Rosa esta autorizado a iniciar todas las
acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacion
de confidencialidad perdurara mientas la informacion conserve las caracteristicas para
considerarse Confidencial.

SOLUCION DE CONTROVERSIA

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacién, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

GESTION DE RIESGOS (Art. 60 de la Ley)

Es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contratacion publica, el cual
comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales
adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la
contratacién de bienes, servicios y obras. Dichas actividades y acciones se realizan sobre
la base de la identificacion, andlisis, valoracion, gestién, control y monitoreo de riesgos,
que permiten tomar decisiones informadas y aprovechar las oportunidades potenciales
derivadas de estos. Las entidades contratantes realizan la gestiéon de riesgos a fin de
aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el



impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad publica
buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe considerar una mejora en la
administracion y en el uso de los recursos publicos.
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David A, Camilo Sanchaz
GERENTE DE ADENHISTRACION TRIBUTAIIA

HORARIOS DE ATENCISH = it
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200 AM 3 G100 PM 8:00 AM 2 100 PM
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